
คูมือการใชโปรแกรม e_Budget สําหรับ กศน.อําเภอ 

 1 การเรียกใชโปรแกรม  โปรแกรม e_Budget ถูกติดต้ังไวท่ีเว็บสํานักงาน กศน.จังหวัด

อุบลราชธานี สามารถคลิกลิงคผานหนาเว็บสํานักงาน กศน.จังหวัดอุบลราชธานี เม่ือเรียกโปรแกรม
ข้ึนมาแลวใหคลิกลิงคท่ี สถานศึกษา หรือ พิมพในชอง Address ของโปรแกรม Internet Explorer : 
http://ubon.nfe.go.th/budget52/login_report.html  ดังภาพประกอบดังนี้ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.คลิก link หรือพิมพที่ชอง Address ดังน้ี 
http://ubon.nfe.go.th/budget52/login_report.html 

 ใส User Name และ Password ตามที่ กําหนดให 
แลวคลิก Submit (เปล่ียน Password ได) 

ถา User Name และ Password  ถูกตองจะพบ
หนาตางโปรแกรม ดังภาพ 

แสดงรายงานสรุปรวมทุกงาน/โครงการ

เปลี่ยน Password

ออกจากโปรแกรม 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย



2. การตรวจสอบรายงานการใชจายงบประมาณ การตรวจสอบการใชจายงบประมาณ 

มี 2 รายการใหญๆ คือ 1)รายงานการเบิกจายจําแนกตามงาน/โครงการ รวมท้ังการคนหารายการท่ี
เบิกจายแลว  2) รายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ   

การตรวจสอบรายงานจําแนกตามงาน/โครงการ รายละเอียดอธิบายประกอบภาพไดดงันี้ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ทายรายงานของแตละรายการท่ีขอเบิกจะมีสัญลักษณตางๆ ซ่ึงกําหนดความหมายไว คือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกเลือกงาน/โครงการ  

 คลิก GO

 โปรแกรมจะเปด
หนาตางแสดงรายงาน 

รายการท่ี กศน.อําเภอสงมาขอเบิกใหม

รายการท่ี สํานักงาน กศน.จังหวัดรับเอกสารแลว

รายการเบิกจายท่ีมีปญหาสามารถคลิกอานรายละเอยีด และบันทึกตอบกลับได 

รายการเบิกจายท่ีโอนเงินใหเจาหนี้เรียบรอยแลว

กรณีที่มีขอคอมเมนต
สามารถคลิกเพ่ืออาน
ขอความและบันทึก
ขอความตอบกลับได



 การคนหารายการเบิกจาย ตัวอยางเชน ตองการทราบวา งบประมาณผลผลิตท่ี 4 ใชจายเปน
คาวัสดุไปแลวเปนจํานวนเงินเทาใด ข้ันตอนการปฏิบัติมีดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การตรวจสอบรายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ  มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกงานโครงการ พิมพขอความที่คน คลิก Go 

จะแสดงรายการ
เบิกจายที่มีคําวาวัสดุ 

รวมจํานวนเงิน
ตามคําคน

แสดงยอดรวมสรุป
ของงาน/โครงการน้ี

คลิกเมาสที่ปุมเครื่องมือรายงานสรุปยอดรวมทุกงาน ฯ 



 

 3. การบันทึกขอมูลเบิกจาย  เม่ือสถานศึกษาดําเนินการจัดทําเอกสารการเบิกจายเสร็จ

เรียบรอยแลวใหบันทึกขอมูลการเบิกจายงบประมาณผานโปรแกรมน้ี และบันทึกรหัสท่ีไดจาก
โปรแกรมลงในเอกสารขอเบิกเงินกอนสงใหสํานักงาน กศน.จังหวัด ข้ันตอนการบันทึกขอมูลการ
เบิกจาย ปฏิบัติตามภาพประกอบดังนี้ (เฉพาะสถานศึกษาท่ีมีสิทธ์ิ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเมาสที่ปุมเครื่องมือบันทึกขอมูลการเบิกจาย 

คลิกเลือกงาน/โครงการท่ี
ตองการเบิกจาย

 พิมพรายละเอียดรายการที่เบิกจาย 
(ขอความน้ีจะใชในการคนหาในภายหลังดวย) 

 คลิกตกลง

พิมพเลขท่ีหนังสือนําสงเอกสาร 

พิมพจํานวนเงินที่ขอ

กรอกรายละเอียด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ตัวอยางการบันทึกขอมูลลงในเอกสารขอเบิกเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 โปรแกรมจะแสดงขอมูลทั้งหมด  
        ถาถูกตองคลิก ยืนยัน 

 ใหนํารหัสที่ไดจากโปรแกรม บันทึกลง
ในเอกสาร กอนนําสงสํานักงาน กศน.

 คลิกเพ่ือทํา    
      รายการตอไป 

 

รหัสการขอเบิกเงิน .................................................................... 
งาน/โครงการ ............................................................................. 
จํานวนเงินจัดสรร ...........................................................    บาท 
จํานวนที่เบิกจายแลว ......................................................    บาท 
ใชครั้งน้ี .........................................................................     บาท 
คงเหลือ .........................................................................      บาท 
ลงช่ือ .................................................................. ผูบันทึกขอมูล 

2129



 

 4. การเปลี่ยน Password  โปรแกรม e_Budget เวอรชันนี้ สถานศึกษาสามารถบันทึก

ขอมูลการเบิกเงินของสถานศึกษาได จึงออกแบบใหสถานศึกษาสามารถเปล่ียน Password ไดเอง 
โดยปฏิบัติตามข้ันตอนดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 คลิกปุมเครื่องมือเปล่ียน Password

 กรอกขอมูลใหครบถวน
และถูกตองแลวคลิกตกลง 

 คลิกเพ่ือปดหนาตาง  

กลับหนาเดิม 


