งานการศึกษาต่อเนื่อง
เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่องการพัฒนาอาชีพ
รูปแบบกลุ่มสนใจ(ไม่เกิน 30 ชั่วโมง) และรูปแบบชั้นเรียนวิชาชีพ (ตั้งแต่ 30 ชั่วโมงขึ้นไป)
	ที่
	เอกสาร
	หมายเหตุ

	1.
	หนังสือนำส่ง (กศ.ตน.17)
	

	2.
	(1) บันทึกข้อความ เรื่อง ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย งบประมาณ พ.ศ.2562
(2) รายการขอเบิกงบประมาณ
	

	3.
	บันทึกข้อความขอส่งหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร
	

	4.
	บันทึกข้อความอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร
	

	5.
	สรุปงบหน้าการเบิกเงิน (แบบ กศ.ตน.19) 
หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร (ใบขวาง)
	

	6.
	ใบสำคัญรับเงิน (แบบ กศ.ตน.20) 
       -สำเนาบัตรประชาชน
	*รับรองสำเนาถูกต้อง

	7.
	แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร (แบบ กศ.ตน.21)
        -สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร
	*รับรองสำเนาถูกต้อง

	8.
	บัญชีลงเวลาวิทยากร (แบบ กศ.ตน.5)
	*ฉบับจริง

	9.
	บัญชีลงเวลาผู้เรียน (แบบ กศ.ตน.6)
	

	10.
	สำเนาทะเบียนผู้จบหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.9)
	*รับรองสำเนาถูกต้อง

	11.
	สำเนาแบบประเมินผลการจัดกิจกรรมการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.7)
	

	12.
	สำเนาแบบรายงานผลการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.26 (1))
	

	13.
	สำเนาบันทึกข้อความขออนุญาตจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.16)
	

	14.
	สำเนาแผนที่สถานที่จัดจัดกิจกรรม (แบบ กศ.ตน.29)
	

	15.
	สำเนาใบลงทะเบียนผู้สมัครเรียน (แบบ กศ.ตน.1)
	

	16.
	สำเนาใบสมัครวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.2)
	

	17.
	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.3)
	

	18.
	สำเนาหลักสูตร (แบบ กศ.ตน.15)
	

	19.
	สำเนาแบบประเมินความพึงพอใจ (แบบ กศ.ตน.10)
	

	20.
	สรุปผลการจัดการศึกษาต่อเนื่อง จำนวน 1 เล่ม
	


แบบนิเทศการจัดการศึกษาต่อเนื่องการพัฒนาอาชีพ
รูปแบบกลุ่มสนใจ(ไม่เกิน 30 ชั่วโมง) และรูปแบบชั้นเรียนวิชาชีพ (ตั้งแต่ 30 ชั่วโมงขึ้นไป)
หลักสูตร..........................................................................................................จำนวน............ชั่วโมง

ระยะเวลา.............................................................  สถานที่................................................................................................  
ชื่อวิทยากร..................................................................  ชื่อครู.......................................................................
	ที่
	เอกสาร
	สภาพที่พบ
	ข้อเสนอแนะ

	1.
	หนังสือนำส่ง (กศ.ตน.17)
	
	

	2.
	(1) บันทึกข้อความ เรื่อง ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย งบประมาณ พ.ศ.2562
(2) รายการขอเบิกงบประมาณ
	
	

	3.
	บันทึกข้อความขอส่งหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	4.
	บันทึกข้อความอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	5.
	สรุปงบหน้าการเบิกเงิน (แบบ กศ.ตน.19) 
หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร (ใบขวาง)
	
	

	6.
	ใบสำคัญรับเงิน (แบบ กศ.ตน.20) 
       -สำเนาบัตรประชาชน
	
	

	7.
	แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร (แบบ กศ.ตน.21)
        -สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร
	
	

	8.
	บัญชีลงเวลาวิทยากร (แบบ กศ.ตน.5)
	
	

	9.
	บัญชีลงเวลาผู้เรียน (แบบ กศ.ตน.6)
	
	

	ที่
	เอกสาร
	สภาพที่พบ
	ข้อเสนอแนะ

	10.
	สำเนาทะเบียนผู้จบหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.9)
	
	

	11.
	สำเนาแบบประเมินผลการจัดกิจกรรมการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.7)
	
	

	12.
	สำเนาแบบรายงานผลการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.26 (1))
	
	

	13.
	สำเนาบันทึกข้อความขออนุญาตจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.16)
	
	

	14.
	สำเนาแผนที่สถานที่จัดจัดกิจกรรม (แบบ กศ.ตน.29)
	
	

	15.
	สำเนาใบลงทะเบียนผู้สมัครเรียน (แบบ กศ.ตน.1)
	
	

	16.
	สำเนาใบสมัครวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.2)
	
	

	17.
	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กศ.ตน.3)
	
	

	18.
	สำเนาหลักสูตร (แบบ กศ.ตน.15)
	
	

	19.
	สำเนาแบบประเมินความพึงพอใจ (แบบ กศ.ตน.10)
	
	

	20.
	สรุปผลการจัดการศึกษาต่อเนื่อง จำนวน 1 เล่ม
	
	


ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการ

                  ลงชื่อ..................................................รองประธานกรรมการ
       
      (..................................................)                                                              (..................................................)

ลงชื่อ..................................................กรรมการ

                             ลงชื่อ..................................................กรรมการ
                (..................................................)                                                                (..................................................)

ลงชื่อ..................................................ผู้นิเทศ

                                    
      




    
      (..................................................)                                                           

แบบนิเทศการจัดการศึกษาต่อเนื่องโครงการฝึกอบรมประชาชน
หลักสูตร..........................................................................................................จำนวน............ชั่วโมง

ระยะเวลา.............................................................  สถานที่................................................................................................  
ชื่อวิทยากร..................................................................  ชื่อครู.......................................................................
	ที่
	เอกสาร
	สภาพที่พบ
	ข้อเสนอแนะ

	1.
	หนังสือนำส่ง 
	
	

	2.
	(1) บันทึกข้อความ เรื่อง ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย งบประมาณ พ.ศ.2562
(2) รายการขอเบิกงบประมาณ
	
	

	3.
	สรุปงบหน้าการเบิกเงิน 
หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร (ใบขวาง)
	
	

	4.
	บันทึกข้อความขอส่งหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	5.
	บันทึกข้อความอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	6.
	สำเนาบันทึกข้อความขออนุญาตจัดการศึกษาต่อเนื่อง (หน้า 31)
	
	

	7.
	สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร (หน้า 32)
	
	

	8.
	สำเนาทะเบียนผู้เข้ารับการฝึกอบรม (หน้า 35)
	
	

	9.
	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งวิทยากร (หน้า 36)
	
	

	10.
	บัญชีลงเวลาผู้เข้ารับการฝึกอบรม (หน้า 38)
	
	

	11.
	สำเนาแบบประเมินความพึงพอใจ (หน้า 39)
	
	

	12.
	สำเนาแบบรายงานผลการจัดโครงการฝึกอบรมประชาชน (หน้า 41)
	
	

	13.
	ใบสำคัญรับเงิน (หน้า 52)      
	
	

	ที่
	เอกสาร
	สภาพที่พบ
	ข้อเสนอแนะ

	
	-สำเนาบัตรประชาชน
	
	

	14.
	แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร (หน้า 54)
        -สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร
	
	

	15.
	บัญชีลงเวลาวิทยากร (หน้า 53)
	
	

	16.
	สำเนาโครงการฯ
	
	

	17.
	สรุปผลการจัดโครงการ จำนวน 1 เล่ม
	
	


ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการ

                  ลงชื่อ..................................................รองประธานกรรมการ
       
      (..................................................)                                                              (..................................................)

ลงชื่อ..................................................กรรมการ

                             ลงชื่อ..................................................กรรมการ
                (..................................................)                                                                (..................................................)

ลงชื่อ..................................................ผู้นิเทศ

                                    
      




    
      (..................................................)                                                           

